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Spustenie webovej stranky na registraciu dodavok moézete pri pouZiti prehliadaca Google, Internet
Explorer. Pre jej spustenie je potrebné zadat do pola vyhladavania https://rls.slovpaper.sk/.

Polia oznacené * s povinnymi poliami a musia byt vyplnené

I.  Prihlasenie do systému RLS

1. Do systému RLS sa prihldste pomocou Vasho uZivatelského mena a hesla, ktory ste dostali na Vas e-
mail.

2. Stlacte tlacidlo ,Prihlasit*

slovpapel

3. Po prihldseni sa Vam zobrazi hlavna stranka, kde moéZete vidiet upozornenia pre vsetkych
doddvatelov zberového papiera.

Il. Zmena nastavenia profilu uzivatela

1. Zmenit nastavenia svojho profilu je mozné po kliknuti na ,,Prihlasovacie meno” vpravo hore.
2. Kliknite na tlacidlo ,,Profil“ a zmerite Udaje. Na tomto mieste je mozné zmenit aj heslo.
3. Stlacte tlacidlo ,, UloZit“.

4. Na tomto mieste je mozné zmenit aj heslo stlacenim tlacidla ,,Zmenit heslo”.

lll. Zadanie Poziadavky na dodavku zberového papiera

1. V lavej Casti v ,,Menu“ kliknite na volbu ,,Organizdcia dopravy” a vyberte ,, PoZiadavka na dodavku*


https://rls.slovpaper.sk/

Histéria dodavok

2. Vyplnte formular na dodavku nasledovne:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

Dodavatel — meno doddvatela systém vyplni automaticky

Ocakavany datum nakladky — zadajte datum, kedy ocakavate pripravenie dodavky na
odvoz

Od - zadajte Casovy interval, kedy bude dodavka pripraveny na odvoz, t.j. od akého
¢asu je mozné pristavenie kamiéna na nakladku

Do - zadajte Casovy interval, kedy bude dodavka pripraveny na odvoz, t.j. do akého
¢asu je mozné pristavenie kamiéna na nakladku

Ndkupna objednavka — vyberte nakupnl objednavku, na ktord bude doddavka
naviazana.

Miesto nakladky — vyberte miesto nakladky, t.j. nazov odvozného miesta

Sortiment — pri vybere objednavky (bod 2.5.) sa automaticky vyplni Sortiment
(oznacenie zberového papiera podla EN643 napr. 1.05.00...) s moZnostou zmeny

Material — vyberte material, t.j. Sortiment spolu s Katalégovym cislom odpadu (napr.
1.05.00-150101...)

Deklarovand hmotnost — uvedte predpokladani hmotnost dodavky v tonédch

Typ loZenia — pri vybere objednavky (bod 2.5.) sa automaticky vyplni Typ loZenia
dodavky (t.j. Baliky alebo Volne loZzeny material)

Subdodavatel — v pripade, ak je dodavka realizovana Vasim subdoddvatelom, je
mozné ho priradit k dodavke

Platnost prave jeden dei — ak oznadite platnost poZiadavky s platnostou len na jeden
den, tak poziadavka bude k dispozicii dopravcom na naplanovanie iba do o¢akdvaného
datumu nakladky. Ak dodavka nebude mat do daného dria naplanovanu dopravu (t.j.
EVC vozidla), bude oznacend ako neobsltzena.

Kontakty — pri vybere miesta nakladky (bod 2.6.) systém automaticky vyplini telefén
(kontakt na miesto nakladky), ktory je mozné zmenit



2.14.

2.15.

2.16.

2.17.

Charakteristika odvozného miesta - pri vybere miesta nakladky (bod 2.6.) systém
automaticky vyplini charakteristiku, t.j. Specifika odvozného miesta, ak bolo vopred
nahlasené (napr. nakladka mozna len v urc¢itom case,...)

Externé ¢islo dodacieho listu dodavatela — je mozné zadat doplfiujice informacie, a to
externé Cislo dodacieho listu dodavatela

Externé ¢islo dodacieho listu zakaznika — je mozné zadat doplriujlce informacie, a to
externé Cislo dodacieho listu zakaznika

Poznamky — toto pole je uréeny pre odkaz, ktory doddvatel smeruje dopravcovi (napr.
»dna 1.3.2021 nakladka z technickych pri¢in nebude mozna“)

VZOR VYPLNENIA POZIADAVKY NA DODAVKU

[ & vytlacit cisty dodaci ist | & vytadit &isty Annex 7 | @ vyistit | v utozic|

Historia dodavok

3. Po vyplneni formuldra stlacte tlacidlo ,UloZit”. Nasledne sa zobrazi odkaz ,Doddvka je uspesne

uloZzenag.”

4. Po zadani poZiadavky v systéme RLS sa zobraci Cislo vytvorenej dodavky. V pripade, Ze mate
poziadavku na viac ako 1 nakladku, mozete vytvorit novy zaznam prostrednictvom upravenia dat:

- Datum nakladky

- Sortiment — ak sa jedna o inu kvalitativnu triedu
- Material — ak sa jedna o iny typ KCO

- Externé &islo dodacieho listu

Po uvedeni vsetkych detailov novej dodavky je potrebné stlacit ,UloZit ako nové”.

UPOZORNENIE: ak by ste stlacili tladitko , UloZit”, prepiSete uz existujicu dodavku s novymi tdajmi

vyzdvihnutia.

5. Vsetky dodavky mézete vidiet pod formularom ,Histdria doddvok”. Histdria vytvorenych dodavok je
uvedena v okne nizsie:



Histéria dodavok

Dodaci list Gislo Miosto naklsdky Ocakivany ditum Sortiment
dislo objedniviy naklidiy

IV. Prehlad dodavok

Prehlad vsetkych dodavok zobrazite pomocou vyberu v casti ,,Organizdcia dopravy” - ,Doddvky”
v Menu v lavej ¢asti obrazovky.

1. Stlacte tlacidlo ,,Doddvky” — na tomto mieste vidite stav Vasich dodavok a vsetky Udaje o nich
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Pz Stav Eisto Eisla nakupne] objednavky Ciel
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2. Detail dodavky - po stla¢eni symbolu lupy alebo dvojkliku zobrazite detail dodavky

3. Poziadavka — ak je doddvka v stave Nova, obsahuje Udaje zadané v Casti PoZiadavka v detaily
dodavky. Vtomto stave Udaje o dopravcovi v casti ,Dodavka” aani Udaje z prebierky v Casti
,Prebierka” nie su vyplnené.

4. lkona na stiahnutie Dodacieho a Preberacieho listu - Pomocou tlacidiel v prislusnych zdéznamoch
v prehladnej tabulke dodéavok je mozné stiahnut Preberaci list alebo stiahnut Dodaci list.
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Filtrovanie dodavok

Dopraves Dadvater
o extemého dodacieho listu odberateta istu

Ditum redpokl.  Dopra) Dodavats P Deklan

naklidky  prijazd il

Hl'adanie urcitych dodavok — vo vrchnej Casti prehladnej tabulky doddvok po kliknuti na ,, Filter” je
mozné selektivne vyberat dodavky po zadani prisluinych kritérii (napr. zadanim ECV vozidla, &isla
dodavky a pod.) stlacenim tlacidla ,Hladat“.

Pomocou filtra vyfiltrujete, obmedzite pozadovany zoznam dodavok:

- Datum nakladky od
- Datum nakladky do
- Cislo — ¢&islo dodavky napr. 3000317, alebo 317
- Cislo externého dodacieho listu dodavatela (ak bolo Vami zadané)

- Stav

Po zvoleni niektorého z hore uvedenych parametrov, stlacte tlacidlo ,Hladat".

E slov

B Kmefiové idaje

Ditum registracie od

cislo Gislo nékupne] objednavky ciet
Gdvazné m Eisla odvozneho miesta Datum nakdadky od
Etvz Predpokladan prijazd od Predpokladang prijazd do
Deklarovany materidl Sortiment Paved materiily

Datum registricie do

EEV1 EGvz

Ditum nakladky do

Dopravea Dedivatel
Eislo externého dodacieho listu odberatela  Eislo axterného dodacieho listy
dodavateta

Détum Predpokl.
naklidky  prijazd




VI. Stavy dodavky

slov

mm

-

Ditum nikiadky od Diitum nakladky d

V prehladovej tabulke sa zobrazuju jednotlivé dodavky v nasledovnych STAVOCH:

V pripade Stavu:

- Novy — po zadani do poZiadavky na dodavku. Ak je dodavka v stave Novd, obsahuje udaje zadané
v PoZiadavke v detaile dodavky. V tomto stave Udaje o dopravcovi v ¢asti ,,Dodavka“” a ani udaje

z prebierky v Casti ,,Prebierka” nie su vyplnené.

- Naplanovany — bolo doplnené auto, je potrebné kliknut na ikonu Stiahnut dodaci list, vygeneruje
sa dodaci list, ktory bude potrebné vytlaéit a odovzdat prepravcovi. Prepravca ma k dispozicii auto,
ktorého SPZ zadal do systému RLS. Ak je dodavka vstave Napldnovana, obsahuje Udaje

o dopravcovi v ¢asti ,Dodavka” v detaile dodavky.
- Opusteny — vymazana/stornovana preprava

- Registrovany — dodavka bola dodana na miesto urcenia, ale prebierka sa este neuskutocnila

- Prevzaty — doddvka presla prebierkou. Doddvka, ktord je v stave Prevzatd, obsahuje udaje
o dopravcovi v ¢asti ,,Dodavka” aj o prebierke v Casti ,Prebierka” v detaile dodavky. V Casti
,Prebierka” v detaile dodavky najdete Udaje o Prevzatych sortimentoch a pripadnych reklamaciach

v Casti ,Reklamacie dodavky”. Je mozné po kliknuti na ikonku Stiahnut preberaci list zasielky
- Vrateny — dodavka, u ktorej bola zamietnutd prebierka

- Kontrolovany — doddvka je po kontrolach v systéme RLS.

- Odoslany nakup/ predaj - prebehla finantna kontrola, udaje boli zaslané na fakturaciu, bude

zaslané , Hldsenie o prijme” dodavatelovi

- Ukonceny - dodavka je po kontrolach

VIl. Zmena poziadavky na dodavku

Dodavku v stave Nova je mozné upravit pomocou kliknutia tlacidla ,,Uprava poZiadavky na dopravu®.
Po kliknuti na tlacidlo nas systém presmeruje na stranku ,,PoZiadavka na doddvku“. Tu je mozné upravit

ju a opét ulozit stlacenim tlacidla ,, UloZit".
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470 | Uprava dodiivky

Poiadavks Doddvea  Suily  Predierk

Dodvater  Test
Skupiny dodivok
Ditum nakiadky 06,01 2021
[
oo 1600
Nikupa objedndvky  HODOD'55
Phvod dogirky ¥
Popis

Odvozné miesto 15344

Cislo externéno dodacieno listu dodivaters
KategériaOM  Default minor point category
Popis Kategérie OM

Kontakt 0123 456789

VIII. Exportovanie dodavok

Vyuzit mbzete aj exportovanie dodavok. Po stlaceni tlacidla ,,Export” vpravo hore, sa dodavky stiahnu
vo forme Excelovského suboru.

Dodivky < g o T St

Filte
stav Eisto Gisto nikupnej objedniviy Cisio oaneratersks] objednivy Cier
[e—"
Odberatef (sold.to) Start Odvozné miesto Lislo odvorného miesta Ditum nikladky od Ditum nakiadky do
BCd - aBCd aBCd
EBV1 Predpokladany prijazd od Predpokladany prijazd da Dopravea Dodavatel
agcd
Pévod dodaviy Soriment o dodacieho istu odberatefa meho dodacsena listu dodavatefa
- 25 12222
Vybrat Akcie Stav o & Gislo  Ditum Ciel  Odberalel  Starl  Odvomné  Gislo EV1  EGV  Dim  Predpokl  Doprawea sub Dodivatel  Péwod  Povad  Deklarovany sorfiment
nikp. o repisirace (sald_to) miesta odvozného 2 nakladky  prijazd dopravca dodavky  materidku
o bi. miesta

IX. Ukoncenie prace so systémom

Po skonceni prace so systémom sa odhldste kliknutim na svoje meno a stlacenim tlacidla ,Odhldsit“.



